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فصل سومفصل سوم

 ايجاد و كار با جدول
ها

 ✓✓Æb¹bý UMý¬ ‰Ëbł tKLł Ê¬ “« Ë vðUŽöÞ« p�UÐ  U�bI� UÐ ÂËœ qB� —œ
ÆrOM�Åv� vÝ—dÐ «— Ê¬ ÈË—  UOKLŽ Ë ‰Ëbł œU−¹« qB� s¹« —œ

∫È—U²�— ÈU¼Å·b¼∫b�«u²Ð ułdM¼ t� œË—Åv� —UE²�« qB� s¹« ÊU¹UÄ —œ 
ÆbM� œU−¹« «— U¼Å‰Ëbł ÊuÖU�uÖ ÈU¼Å‘Ë— ÈÅtKOÝË tÐ 

«— U?¼b?K?O�  UO�uBš Ë bM� »U	²�« vŠ«dÞ UÐ VÝUM²� «— ‰Ëbł ÈU¼bKO� 
Æb¼œ dOOGð

 pL� tÐ Import Table Ë Link Tableœułu� d~¹œ ÈU¼Åp�UÐ “« «— ‰Ëbł 
ÆbM� qI²M� œuš p�UÐ tÐ

Æb¼œ ÂU−�« «— ‰Ëbł —œ U¼ÅÁœ«œ ·cŠ Ë g¹«d¹Ë ¨Ã—œ ¨X³Ł 
Æb¼œ dOOGð «— ‰Ëbł vŠ«dÞ 

ÆbM� Vðd� U¹ Ë b¹UL� d²KO� «— U¼ÅÁœ«œ vD¹«dý ‰ULŽ« UÐ ̈ bM� u−²
ł «— U¼ÅÁœ«œ 
ÆbM� œU−¹« p�UÐ —œ «— U¼Å‰Ëbł sOÐ ◊U³ð—« 

 —«e�«ÅÂd� —œAccess∫“« bMð—U³Ž t� œ—«œ œułË ‰Ëbł œU−¹« È«dÐ ‘Ë— tÝ ¨
 ÈUL� —œ ‰Ëbł œU−¹« ‡‡Design

 ÈÅtKOÝË tÐ ‰Ëbł œU−¹« ‡‡Wizard

 ÈUL� —œ®  UŽöÞ« œË—Ë UÐ ‰Ëbł œU−¹« ‡‡Datasheet©
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œU−¹« eO� d~¹œ ÈÅÁœ«œ ÁU~¹UÄ —œ œułu� ÈU¼Å‰Ëbł “« «— ‰Ëbł Ê«uðÅv� ‘Ë— tÝ s¹« dÐ ÁËöŽ
 ∫œdOÖÅv� ÂU−�«  —u� Ëœ tÐ œuš t� œd�Import Table Ë Link TableÆ

U¼ÅÂd� ¨U¼Å‰Ëbł Ë r¹œd� vŠ«dÞ «— tÝ—b� vðUOKLŽ jO×� ÂU� X³Ł r²
OÝ q³� ÈU¼ÅqB� —œ
«— d¹“  UB	A� UÐ v¹U¼Å‰Ëbł qB� s¹« —œ rO¼«ušÅv� Ær¹œ—Ë¬ XÝœÅtÐ «— “UO�Åœ—u� ÈU¼Å‘—«eÖ Ë

 ÈÅÁbý œU−¹« vðUŽöÞ« p�UÐ —œDBProj.mdbÆrO¹UL� œ—«Ë ¨

©ÂU� X³Ł Ω r²�OÝ Ë tÝ—b� Ω vðUOKLŽ jO×�®

1. Tbl_Course ”Ë—œ
Name Type Size

CourseCode Text 5

CourseName Text 20

CourseUnit Byte -

TeacherCode Integer -

ProgramHour Text 50

ProgramClass Text 50

2. Tbl_Major vKOB×ð t²ý—
Name Type Size

MajorCode Integer -

MajorName Text 20

3. Tbl_Register ÂU� X³Ł
Name Type Size

RegisterCode Integer -

StudentCode Text 5

RegisterDate Date/Time -

4. Tbl_RegisterItem  Ábý ÂU� X³Ł ÈU¼Å”—œ
Name Type Size

RegisterCode Integer -

CourseCode Text 5

Grade Decimal

        (Precision = 5,Scale = 2, Decimalplace = 2)
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5. Tbl_Student  “u�¬Åg�«œ
Name Type Size

StudentCode Integer -

StudentFName Text 20

StudentLName Text 30

StudentTel Text 20

StudentAddress Meno -

Year Integer -

MajorCode Integer -

6. Tbl_Teacher rKF�
Name Type Size

TeacherCode Integer 2

TeacherFName Text 20

TeacherLName Text 30

TeacherTel Text 20

TeacherAddress Memo -

±‡‡≥ ÈU/—œ ‰Ëbł œU−¹« ‡‡Design

 ÈÅtM¹eÖ ÈË— ¡UOý« X
O —œ ‡‡TablesÆbOM� pOK� 
 ÈÅtL�œ ‡‡NewÆbO¹U/ »U	²�« «— 

 ÈÅtM¹eÖ ¨‰Ëbł œU−¹« ÈÅÁd−MÄ “« ‡‡Design ViewÆbOM� »U	²�« «— 
 qJý ‰Ëbł ÈÅÁbý “UÐ vŠ«dÞ ÈÅÁd−MÄ —œ±‡‡≥tÐ t�«œ« —œ t� bOM� œ—«Ë «— Â“ô  UŽöÞ« ¨

Æbý b¼«uš Áœ«œ `O{uð qOBHð

 qJý±‡‡≥ ‰Ëbł È«dÐ ‰Ëbł vŠ«dÞ ÈÅÁd−MÄ ‡‡Books

 UB
A� d¹UÝ q�UÄ
bKO�

bKO� Ÿu�

bKO� n¹dFð

bKO� ÂU� ©XÝ« È—UO²š«®  U×O{uð

⎧

⎨

⎪
⎪⎪

⎩

⎪
⎪
⎪

←

⎯

⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯

⎯
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±‡‡±‡‡≥∫‰Ëbł vŠ«dÞ ÈÅÁd−MÄ È«eł« ‡‡ qJý ‰Ëbł vŠ«dÞ ÈÅÁd−MÄ tÐ tłuð UÐ ±‡‡≥¨
n?¹d?F?ð n?¹œ— p?¹ —œ b?K?O?� d?¼ Æb?M?²?
?¼ È—Ëd?{ b?KO� n¹dFð È«dÐ bKO� Ÿu� Ë bKO� ÂU� Êu²Ý Ëœ
 UB	A� d¹UÝ q�UÄ ÈÅÁd−MÄ —œ t� œ—«œ eO� Èd~¹œ  UB	A� ¨Ÿu� Ë ÂU� “« dOž bKO� d¼ ÆœuýÅv�

Æb�uýÅv� rOEMð bKO�
 ∫bKO� ÂU½Æb?ýU?Ð Ê¬ È«u²×� ÈÅÁbM¼œ ÊUA� t� œuý »U	²�« È«Åt�uÖ tÐ XÝ« d²NÐ bKO� ÂU� 

ö¦�Î ̈ »U²� Ê«uMŽ Title“« bO²
¼ “U−� bMÇd¼ bOM� ÁœUH²Ý« sOðô ·ËdŠ “« XÝ« d²NÐ Æœuý ÁbO�U� 
 d²�«—U�Space “« gOÐ b¹U³� ÂU� Á“«b�« ÆbOMJ� ÁœUH²Ý« Ê¬ “« XÝ« d²NÐ vË bOM� ÁœUH²Ý« ÂU� —œ ∂¥

ÆbýUÐ d²�«—U�
 ∫bKO� Ÿu½∫d¹“ œ—«u� “« XÝ«  —U³Ž ÆœuýÅv� œ—«Ë bKO� —œ t� XÝ« È«ÅÁœ«œ Ÿu� 

bKO� Ÿu�      U×O{uð                                             

Text
 Uð d¦�«bŠ ÆXÝ« ÂU�—« Ë ·ËdŠ “« v³O�dð d¼ Ÿu� s¹« ÆXÝ« ÷d�ÅgOÄ Ÿu�≤μμ

ÆXÝ« d¹cÄÅÊUJ�« bKO� Ÿu� s¹« —œ d²�«—U�
Memo Uð t� XÝ« s²� Ÿu� “«∞∞∞\∂¥ÆbM�Åv� ÁdOš– «— d²�«—U� 

Number

 ÈÅÁ“«b�« —œ `O×� Ÿu� ÆbM�Åv� ÁdOš– «— œ«bŽ« jI�±∂ U¹ Ë v²OÐ ≥≤Ÿu� ¨v²OÐ 
 XL
� —œ t� d~¹œ ÈœbŽ Ÿ«u�« d¹UÝ U¹ —UAŽ« eOL�GeneralÈÅÁd−MÄ sO¹UÄ q�UÄ —œ 

 ÈU?L?�® ‰Ëbł vŠ«dÞDesign`?O?{u?ð t?�«œ« —œ «— s?O?¹U?Ä q?�UÄ Æb�uýÅv� sOOFð ©
ÆrO¼œÅv�

Date/Time

Ÿu� s¹« t� bOýUÐ t²ý«œ dÞUš tÐ Æœ—«œÅv� t~� «— U¼ÅÊ¬ “« v³O�dð U¹ Ë ÊU�“ ¨a¹—Uð
ÁœUH²Ý« v
Lý a¹—Uð È—«bN~� È«dÐ t� vð—u� —œ Ë XÝ« ”U
Š sOðô a¹—Uð tÐ

ö?¦?� U?¼Åa?¹—U?ð všdÐ —œ œuýÎò ≥±[∞≤[±≥∏μÆœ«œ b?¼«u?š —U?³?²?Ž« Âb?Ž ÂUGOÄ   å
“« tJKÐ œuA� ÁœUH²Ý« Ÿu� s¹« “« XÝ«  d²NÐ v
Lý a¹—Uð È—«bN~� È«dÐ s¹«ÅdÐUMÐ

TextÆbOM� ÁUH²Ý« 

Currency
 X�öŽ —U�œuš —uÞÅtÐ b�«uðÅv� Ë œ—«œÅv� t~� «— vuÄ d¹œUI�$ÈU¼Åq×� Ë t²ý«œ 

Æœ—«œ t~� «— åU�U�ò v¹Uð—«e¼ “UÝ«bł ÅX�öŽ

Auto Number

 ¨b¹bł œ—u�— œU−¹« ÂU~M¼ —œAccessœd?�ÅtÐÅdB×M� `O×� œbŽ —U�œuš —uÞÅtÐ 
 X?L?
?� —œ Æb?M?�Åv?� »u
M� bKO� s¹« tÐ Ë bOuð ¨‰Ëbł Ê¬ È«dÐ «—General—œ 

 n¹œ— —œ ‰Ëbł vŠ«dÞ ÈÅÁd−MÄ sO¹UÄNew ValuesËœ q�Uý È«ÅÁb�uý“UÐ X
O 
 ∫œ—«œ œułË —«bI�IncrementË œuýÅv� bOuð ‰U¹dÝ —uÞÅtÐ œd�ÅtÐdB×M� œbŽ t� 



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅ¥¥ÅÅÅÅÅ

Randomv¹Uł Ê¬ “« ÆœuýÅv� œU−¹« œd� tÐdB×M� Ë v�œUBð —uÞÅtÐ ÈœbŽ d¼ t� 
‰Ëbł ÈU¼bKO�“« t� vð—u�—œ býUÐ t²ý«œ vK�« bOK� bKO� p¹ b¹UÐ ‰Ëbł d¼ t�
“« Èb¹bł bKO� œU−¹« ¨rOM� h	A� «— bOK� rO�«u²� j³ðd� X¹œułu�  UH� vMF¹

ÆbýUÐ bOH� b�«uðÅv� ¨vK�«bOK� bKO� Ê«uMŽ tÐ Ÿu� s¹«

Yes/No
 v?ý“—« Ëœ d?¹œU?I?� b?�«u?ðÅv?� Ÿu?� s¹«True/False ¨Yes/No ¨On/Offd?~?¹œ U?¹ Ë 

ÆœdOÖ dÐ—œ «— d¹œUI�

±
OLE Object

 q?¹U?� q?¦� ÆœdOÖdÐ—œ «— ¡UOý« d~¹œ U¹Ë d¹uBð ¨«b� b�«uðÅv� Ÿu� s¹«WordU¹ Ë 
ExcelÆb�uýÅv� bOuð d~¹œ ÈU¼Åt�U�dÐ ÈÅtKOÝË tÐ t� 

s¹« ÈU¼ÅÁœ«œ ÆœuýÅv� q�Ë d~¹œ p�UÐ q×� U¹ X¹UÝÅ»Ë ”—œ¬ tÐ t� XÝ« vŽu�
Æb�uýÅv� «bł £ X�öŽ ÈÅtKOÝË tÐ t� XÝ« g	Ð —UNÇ d¦�«bŠ q�Uý Ÿu�

Displaytext#Address#Subaddress#Screentip

 X?L?
?� t?� b¹—Uá
Ð dÞUš tÐAddressU?L?²?Š t� XÝ« vA	Ð UNMð Îœu?ý œ—«Ë b¹UÐ 
∫bOMOÐÅv� «— Áœ«œ Ÿu� s¹« “« v¹U¼Åt�uL�

∫v²½d²M¹« pMO� 
HomePage#http://www.microsoft.com#

 Ê«u?M?Ž U?Ð t?� X?�U?ÝËdJ¹U� X¹UÝ ‰Ë« ÈÅt×H�"HomePage"“U?Ð d?Ö—Ëd� ÈË— 
ÆœuýÅv�

Hyperlink ∫Áœ«œ ÁU~¹UÄ tÐ pMO�
Students##Form Student#Click to view and edit students information

 Âd?�Students ÂU?G?O?Ä Ë œ—«œ —«d?� È—U?ł ÈÅÁœ«œ ÁU?~¹UÄ —œ t� Click...g?¹U?L� «— 
Æb¼œÅv�

 ∫d~¹œ Áœ«œ ÁU~¹UÄ tÐ pMO�
#c:\Microsoft Office\Northwind.mdb#Form Customers

 Âd�Customers ÈÅÁœ«œ ÁU~¹UÄ —œ t� NorthwindÆb¼œÅv� ÊUA� «— œ—«œ —«d� 
∫d~¹œ ÈÅt�U�dÐ tÐ pMO� 

#c:\windows\personal\student.ppt#13

 b¹öÝ«±≥ ÈÅtz«—« Power Point ”—œ¬ —œ c:\...Æb¼œÅv� ÊUA� «— 
#c:\windows\personal\student.xls#Sheet1!A2

 ‰uKÝA2 —œ «— Sheet1 ÈÅÁœd²
Ö t×H� Excel ”—œ¬ —œ C:\...Æb¼œÅv� ÊUA� «— 

±‡‡ Object Linking and Embedding
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≤‡‡±‡‡≥bKO�  UB�A	 d¹UÝ q½UÄ ‡‡ Field Properties∫Ÿu� Ë ÂU� dÐ ÁËöŽ bKO� p¹ 
U?¼ÅtB	A� s¹« Æb�dOÖÅv� —«d� —UO²š« —œ XL
� s¹« —œ t� œ—«œ eO� Èd~¹œ ÈU¼ÅtB	A� ¨È«ÅÁœ«œ
r?O?E?M?ð Ë ‰d?²?M?� «— b?K?O� Ê¬ —œ Ábý ÁdOš– ÈÅÁœ«œ —«bI� g¹U/ Ë È—UJ²Ýœ ¨È“UÝÅÁdOš– ÈÅÁu×�
ÁU~¹UÄ d~¹œ ¡UOý« Ë ‘—«eÖ ¨Âd� XšUÝ ÈÅtKŠd� —œ ÈœU¹“ ÊU�“ U¼ÅtB	A� s¹« »U
²�« UÐ ÆbMM�Åv�
ÈU¼ÅtB	A� ÈÅÁd−MÄ Æbý b¼«uš ·d� U¼ÅÊ¬ œU−¹« —œ Èd²L� ÊU�“ vMF¹ œuýÅv� v¹ułÅt�d� Áœ«œ

ÆbM�Åv� dOOGð b¹«Åt²�dÖ dE�—œ bKO� Ê¬ È«dÐ t� È«ÅÁœ«œ Ÿu� tÐ t²
Ð ¨bKO�

∫“« XÝ«  —U³Ž Ád−MÄ s¹« ÈU¼ÅtB
A� “« všdÐ
tB
A�      U×O{uð                                             

Field Size
 bKO� Ÿu� ÈÅÁ“«b�«textbKO� Ÿu� U¹ Ë bM�Åv� œËb×� d²�«—U� vB	A� œ«bFð tÐ «— 

NumberÆbM�Åv� œËb×� œ«bŽ« tM�«œ p¹ tÐ «— 
Format ÈUL� —œ Áœ«œ g¹UL� VU�DatasheetÆXÝ« 

Decimal places

Ÿu?� —œ t?B?	?A?� s?¹« Æb?M?�Åv� n¹dFð «— —UAŽ« tDI� XÝ«— XLÝ ÂU�—« œ«bFð
 ÈÅÁœ«œNumber t� vð—u� —œ ¨Format —«bI� U¹ Ë vUš —«bI� GeneralbýUÐ 

 b�«uðÅv� œ—«u� d¹UÝ —œ Ë œ—«b� ÈdŁ«FormatÆb¼œ dOOGð «— Ábý sOOFð 

Input Mask

X?�U?¹—œ v?K?Jý tÇ tÐ  UŽöÞ« œË—Ë ÊU�“ —œ Áœ«œ bM�Åv� sOOFð t� XÝ« v³U�
ö¦� ÆœuýÎ n¹dFð q¹UÐu� sHKð È«dÐ 0###\-####### ∫Áœ«œ t�uL� 0912-1234567

—«d?� ‡ X�öŽ ¨r�— sO�—UNÇ “« fÄ Ë dH� Ê¬ È«b²Ð« vMF¹ ÆbM�Åv� X�U¹—œ «—
ö� Ë œdOÖÎ ±±ÆbýUÐ r�— 

Caption
Áœ«œ g?¹U?L� U¼Å‘—«eÖ Ë U¼ÅÂd� ¨U¼Å‰Ëbł —œ ¨bKO� ÂU� ÈUł tÐ t� XÝ« v³
ÇdÐ

ÆœuýÅv�
Default Value

bKO� tÐ È—«bI� dÖ« b¹bł œ—u�— p¹ œU−¹« ÊU�“ —œ t� XÝ« v{d�ÅgOÄ —«bI�
ÆœuýÅv� ÁdOš– Ê¬ —œ ¨býUÐ ÁbA� Áœ«œ ’UB²š« tÞuÐd�

Validation Rule
ö?¦� ÆbM�ÅÅv� œËb×� «— Ábý œ—«Ë ÈU¼ÅÁœ«œ t� XÝ« vÞdýÎœ—«Ë ÈÅÁœ«œ t?� s¹« 

 “« gOÐ Ábý±∞∞∞∞ÆbýU³� 
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Validation Text
 j¹«dý “«dŠ« ÂbŽ ÊU�“ —œ t� XÝ« vM²�Validation RuleU¹ UDš ÂUGOÄ Ê«uMŽ tÐ 

ÆœuýÅv� Áœ«œ g¹UL� —UDš«
Required

UL²Š tJKÐ œuý U¼— vUš b�«uðÅvL� bKO� Ê¬ ¨Áœ«œ œË—Ë ÊU�“ —œ bM�Åv� h	A�Î
Æœuý Áœ«œ X³
� Ê¬ tÐ È—«bI� b¹UÐ

Allow Zero LengthÅÅ vMF¹ vUš —«bI� Ê«uðÅv� U¹¬ bM�Åv� h	A�”Å“ÆdOš U¹ œ«œ X³
� bKO� tÐ «— 

Indexed

÷d�ÅgOÄ —uÞÅtÐ vK�«bOK� ÈU¼bKO� ÂULð ÆbM�Åv� l¹d
ð «— bKO� “« Áœ«œ X�U¹“UÐ
Indexed Ê¬ —«b?I?� t?� v?�U�“ ÆbM²
¼ yesr?O?M?� s?O?O?Fð rO�«uðÅv� ¨œuý »U	²�« 

ÆdOš U¹ œdOÖ —«d� bKO� Ê¬ —œ È—«dJð —«bI�
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كنجكاوى
 Ÿu� UÐ vðU³ÝU×�  öLł —œ ÈœbŽ —«bI� X�dý ÈÅÁu×� Field Sizet�u~Ç  ËUH²� 

øXÝ«

ÈÅt−O²� ≤[±≥ U¼—«bI� t� Ê¬ V راهنمايى:ŠdÐ ÆbÝdÐ »«uł Ëœ tÐ b�«uðÅv� Integer

 b�uý ÷d�∂ —UAŽ« tDI� Ÿu� tÐ U¼—«bI� ÷d� UÐ Ë μ[∂ÆœuÐ b¼«uš 

 ÈÅtB
A� d¹œUI�Format a¹—Uð ÈÅÁœ«œ Ÿu� Ë œ«bŽ« ÈÅÁœ«œ Ÿu� /ÊU�“ 
  ÈœbŽ V�U
  UÐU�²½« (Format Number)∫ XO�uBš FormatÁœ«œ g¹U/ ÈÅÁu×� 

 g?¹U?/ t×H� —œ «—Datasheet—œ Áœ«œ Êb?ý Ád?O?š– ÈÅÁu?×?� d?Ð t?B	A� s¹« ÆbM�Åv� h	A� 
Æœ—«b� ÈdOŁQð  U³ÝU×� —œ Ê¬ ÈÅÁbý ÁdOš– ÈœbŽ —«bI� X�dý ÈÅÁu×� dÐ U¹ Ë ‰Ëbł

 tB
A�Format Áœ«œ Ÿu� È«dÐ Number

General
÷d?�Åg?O?Ä V?U?� Æb?¼œÅv?� g?¹UL� ¨XÝ« Ábý œ—«Ë t� vð—u� ÊUL¼ tÐ «— œbŽ

ÆXÝ«

Currency

ÊU?A?� e?O?� «— “—« X?�ö?Ž Ë b?M?�Åv?� ÁœU?H²Ý« v¹Uð—«e¼ “UÝ«bł Ê«uMŽ tÐ U�U� “«
 ÷d�ÅgOÄ —«bI� Ë bMÐU¹Åv� g¹UL� e²�«dÄ —œ vHM� œ«bŽ« Æb¼œÅv�Decimal Place=2

ÆXÝ«

Fixed

 ÷d?�ÅgOÄ —«bI� Ë b¼œÅv� ÊUA� «— r�— p¹ q�«bŠDecimal Place=2ÆXÝ« 
Ö —U?A?Ž« t?DI� XÝ«— ÂU�—« œ«bFð ‰uŠ œ«bŽ«œd±È«d?Ð U?�U?� “« p�UÐ Æb�uýÅv� 

ÆbM�Åv� ÁœUH²Ý« v¹Uð—«e¼ “UÝ«bł g¹UL�

Percent
 —œ«— Ábý œ—«Ë œbŽ±∞∞t?�U?{« Ê¬ ÈU?N²�« tÐ «— b�—œ X�öŽË bM�Åv� »d{ 

 ÷d�ÅgOÄ —«bI� ÆbM�Åv�Decimal Place=2ÆXÝ« 
Scientific Ê«uð vLKŽ  —u� tÐ «— œ«bŽ«±∞ œUL� UÐ Ë EÆb¼œÅv� ÊUA� 

±‡‡ Round
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٣ــ١مثال 

 ‰Ëbł œU−¹« qŠ«d�Tbl_Course ÈÅtKOÝË tÐ Design

 ¨‰Ëbł ¡UOý« ÈÅÁd−MÄ —œ ‰Ëbł œU−¹« X
O “« ‡‡Create table in Design

viewÆbOM� »U	²�« «— 
∫d¹“ qJý oÐUD� ÆbÐU¹Åv� g¹U/ vUš ‰Ëbł vŠ«dÞ ÈÅÁd−MÄ ‡‡

 tB	A�Format Áœ«œ Ÿu� È«dÐ Date/Time

General DateÊ¬ “« ¨býUÐ a¹—Uð ÊËbÐ ÊU�“ —«bI�dÖ« U¹ Ë býUÐ ÊU�“ ÊËbÐ a¹—Uð jI� —«bI� dÖ«
ÆœuýÅv� ÁœUH²Ý«

Long Date ∫q¦� ÆœuýÅv� t²ýu� vM²�  —u� tÐ ÁU� Ë “Ë— v�UÝ«Tuesday,July 4, 1995

Medium Date∫q?¦� ÆœuýÅv� ·c‡Š “Ë— ÂU‡� Ë œuýÅv‡� Áœ«œ ÊUA� nH	�  —u� tÐ ÁU� ÂU‡�
04-Jul-95

Short DateðU—¹a Ðt �u— Å—�r �t ÐU Žö�X "/" łb« ýbÁÅ«�b �LU¹gÅœ«œÁ �vÅýuœÆÅ�¦q∫7/4/95Æ
Long Time X�öŽ UÐ t� tO�UŁ Ë tIO�œ ̈ XŽUÝ  —u� tÐ ÊU�“":"bÐU¹Åv� g¹UL� ̈ b�«ÅÁbý «bł 

 X�öŽ Á«dL¼ tÐAM Ë `³� È«dÐ PM ∫q¦� ÆdNþ “« bFÐ È«dÐ 6:30:15 PM

Medium Time VU� tÐUA�Long Time q¦� bÐU¹ÅvL� g¹UL� tO�UŁ t� Ê¬ eł XÝ« 06:15PM

Short Time  —u� tÐ ÊU�“≤¥ ∫q¦� ÆœuýÅv� Áœ«œ g¹UL� tO�UŁ ÊËbÐ v²ŽUÝ 18:30

  a?¹—Uð  UÐU�²½«/ÊU	“ (Date/Time Format)∫d?O?OGð «— ÊU�“ U¹ Ë a¹—Uð g¹U/ VU� 
Æb¼œÅv�

 ‰Ë« n¹œ— bKO� ÂU� ‰uKÝ —œ ‡‡CourseCodeÆbOM� é¹Uð «— 
 b?O?K?� ÊœdA� UÐÅ‡‡[Tab] b?K?O?� Ÿu� ÂËœ Êu²Ý —œ (Data type)«— Áœ«œ Ÿu?� ¨



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅ¥∏ÅÅÅÅÅ

 ÷d?�Åg?O?Ä —u?ÞÅt?Ð t� bOM� »U	²�«text ÆXÝ« ] v?²?N?ł ÈU¼bOK� UÐ(Arrow Key)

bOM� »U	²�« bO�«uðÅv� «— Áœ«œ d~¹œ Ÿ«u�« ¨bOK� t×H�[‰U¦� ÷d� —œ t� —uÞÅÊUL¼ Æ
 Ÿu� “« Ë vM²� ”—œ b� ÈÅÁœ«œ Ÿu� bOMOÐÅv�textÆXÝ« Ábý »U	²�« 

 bOK� UÐ ‡‡[Tab]Ê¬ qOLJð tÐ v�«e« bMÇd¼ Æb¹dO~Ð —«d�  U×O{uð Êu²Ý —œ 
Æœuý é¹Uð Ê¬ —œ vÝ—U�  —u� tÐ bKO� Ê¬ œ—u�ÅÅ—œ vðU×O{uð XÝ« d²NÐ vË X
O�

 bOK� UÐ ‡‡[Tab]n¹dFð ‘Ë— sOL¼ tÐ «— U¼bKO� d¹UÝ Æb¹dOÖ —«d� bFÐ dDÝ —œ 
ÆbOM�

 ÈU¼bKO�  UB	A� d¹UÝ ‡‡CourseName ̈CourseUnit Ë Teacher Code

∫bOM� rOEMð d¹“ ÈU¼ÅqJý oÐUD� «—

CourseName:

CourseUnit:

TeacherCode:



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅ¥π

 ÈÅt?L?�œ ¨U¼bKO� ÂU9 n¹dFð “« fÄ ‡‡Save ÈÅt?M¹eÖ U¹ —«eÐ« —«u� “« Save“« 
 ÈuM�FileÆœuý d¼Uþ ‰Ëbł È“UÝÅÁdOš– ÈÅÁd−MÄ Uð bOM� »U	²�« «— 

 «— Ê¬ ÂU�Å ‡‡Tbl_Course Ë b?O¼œ —«d� OKb?KO� “uM¼ ÊuÇ ÆbOM� pOK� «— 
ÆœuýÅv� Áœ«œ g¹U/ d¹“ ÂUGOÄ ¨r¹«ÅÁœdJ� h	A� «— vK�« bOK�

“« Ê«uðÅv� býUÐ t²ý«b� È«ÅÁbý n¹dFð vK�«bOK� bKO� ¨‰Ëbł t� vð—u� —œ ‡‡
 X?O?KÐU�Auto Number —«e?�«ÅÂd� Access»U?	?²?�« U?Ð  —u� s¹« —œ Æœd� ÁœUH²Ý« 
 ÈÅtL�œYes ÂU?� tÐ Èb¹bł bKO� ID Ÿu� “« Ë Auto NumberœU−¹« ©Áb�—ULýœuš® 

ÈÅt?L?�œ s?¹«d?ÐU?M?Ð X?Ý« Áb?ý h?	?A?� v?Š«dÞ —œ U� ‰Ëbł bOK� U−M¹« —œ ÆœuýÅv�
CancelÆrOM�Åv� n¹dFð d¹“  —u� tÐ «— bOK� Ë »U	²�« «— 

‰Ëb?ł v?Š«d?Þ ÈÅÁd?−?M?Ä —œ «— b?O?K?� È«d?Ð dE�œ—u� bKO� ¨d¹“ qJý oÐUD� ‡‡
 bOK� X�öŽ ÈÅtL�œ —«eÐ« —«u� “« ¨Áœd� »U	²�«bKO� ÂU� —UM� —œ ÆbOM� pOK� «— 

ÆœuýÅv� d¼Uþ bOK� X�öŽ

«œb−� ‰Ëbł ÂU� ÈÅÁd−MÄ È“UÝÅÁdOš– ÂU~M¼ tÐ ‰UŠ s¹« —œ ‡‡ÎÆœuýÅv� d¼Uþ 
 «— ‰Ëbł ÂU�Tbl_CoursevK³� ÂUGOÄ t� bOM� tłuð ÆbO¹U/ ÁdOš– «— Ê¬ Ë bO¼œ —«d� 

ÆœuýÅv� ÁdOš– ‰Ëbł Ë œœdÖÅv/ d¼Uþ



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅμ∞ÅÅÅÅÅ

كنجكاوى

 ÈÅtM¹eÖ NoqLŽ t�u~Ç d¹“ ÂUGOÄ —œ 
øbM�Åv�

 —» Ëbł Tbl_RegisterItemÆbOM� œU−¹« ‘Ë— s¹« tÐ‰ :٣ــ١تمرين 

≤‡‡≥ œ—«e¹Ë ÈÅtKOÝË tÐ ‰Ëbł œU−¹« ‡‡Table Wizard

a?ÝU?Ä UÐ Ë Ábý n¹dFð gOÄ “« ÈÅÁœ«œ ÁU~¹UÄ ÈU¼bKO� Ë U¼Å‰Ëbł “« ÁœUH²Ý« UÐ b�«uðÅv� dÐ—U�
ÆbM� œU−¹« «— ‰Ëbł ¨œuý ÁdOš– b¼«ušÅv� t� È«ÅÁœ«œ ÅÁ—UÐ—œ  ô«RÝ ÈdÝ p¹ tÐ Êœ«œ

∫“« XÝ«  —U³Ž tKLł Ê¬ “« t� œ—«œ v³¹UF� Ë U¹«e� œ—«e¹Ë “« ÁœUH²Ý«
‰d?²?M?� v?Ë ¨b?�uýÅv� œU−¹« ¨bKO� Ÿu� XšUMý Ë vŠ«dÞ „—œ ÊËbÐ Áœ«œ ÁU~¹UÄ ÈU¼Å‰Ëbł

Æœuý ÿU( Ê¬ —œ b�«uðÅv� dÐ—U� ÈÅtKOÝË tÐ vL�

كنجكاوى

ÆbOM� vÝ—dÐ «— œ—«e¹Ë “« ÁœUH²Ý« V¹UF� Ë U¹«e�

٣ــ٢مثال 

‰Ëbł œU−¹« qŠ«d� Tbl_Teacher œ—«e¹Ë ÈÅtKOÝË tÐ
—œ ‰Ëb?ł œU?−?¹« X?
?O? “« ‡?‡

 ¨‰Ëb?ł ¡UOý« ÈÅÁd−MÄCreate table

by using wizardÆbOM� »U	²�« «— 
X??
??O?? “« ¨q??J??ý o?ÐU?D?� ‡?‡

Sample Table ÈË— Coustomers

ÆbOM� pOK�



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅμ±

“« ‡‡Sample Fields bKO� ¨CustomerId t?L�œ Ë »U	²�« «— >t?Ð Uð bO�eÐ «— 
 X
OFields in my new tableÆœœdÖ t�U{« 

‡‡ Ðd«È ÐU�v �OKb¼U �Oe �OKb CustomerId —« Ðt łUÈ TeacherCode Ë Ðt ¼LOs
ðdðO?V �OKb?¼UÈ CustomerFirstName¨ CustomerLastName¨ phoneNumber

Ë  BillingAddress —« Ðt?? łU??È �O??K?b??¼U??È TeacherFName¨ TeacherLName¨
TeacherTel Ë TeacherAddress «{U�t �MObÆ �DUÐo ýJq “¹d∫

 ÈË— ‡‡CustomerId X?L
� —œ Fields in my new table:Ë Áœd� pOK� 
 ÈÅtL�œRename Field...ÆbOM� pOK� «— 

b?M?�U� Ábý “UÐ ÈÅÁd−MÄ —œ ‡‡
t?????????Ð «— Ê¬ Ë—Åt?????????ÐË— q?????????J?????????ý

TeacherCodeÆbO¼œ ÂU� dOOGð 

d¹UÝ È«dÐ  —u� sOL¼ tÐ ‡‡
“« p?¹d?¼ ÂU?� Ë b?O?M?� q?L?Ž U?¼bKO�
b?M?�U?� b?O¼œ dOOGð VÝUM²� «— U¼bKO�

ÆË—ÅtÐË— qJý



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅμ≤ÅÅÅÅÅ

 ÈÅt??L?�œ ÈË— ‡?‡Next

œ—u?� ‰Ëb?ł ÂU?� Ë b?O?M?� b?O?K�
 «— U?????{U?????I?????ðTbl_Teacher

ÆË—ÅtÐË— qJý bM�U� b¹—«c~Ð

 t?‡?‡L‡‡�œ ÈË— ‡‡Next

Ábý “UÐ ÈÅÁd−MÄ —œ ÆbOM� pOK�
ÈÅt?M?¹e?Ö Ë—Åt?ÐË— q?J?ý o?ÐU?D�

Modify Table Design«— 
 t???L???�œ Ë »U???	??²??�«Finish«— 

ÆbOM� pOK�

o?ÐU?D?�Æœu?ýÅv?� Áœ«œ g?¹U/ ‰Ëbł vŠ«dÞ ÈÅÁd−MÄ ôUÐ ÈÅtM¹eÖ »U	²�« UÐ ‡‡
 t?Ð «— Áœ«œ Ÿu?� ¨s?¹d?9 b?KO� ÈU¼ÅtB	A� ”UÝ«dÐ Ë d¹“ qJýNumberÈÅÁ“«b�« Ë 

 «— bKO�IntegerÆbO¼œ —«d� 

 —» ËbłTbl_StudentÆbOM� œU−¹« ‘Ë— s¹« tÐ‰ : ٣ــ٢تمرين



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅμ≥

≥‡‡≥ ÈU/ ÈÅtKOÝË tÐ ‰Ëbł œU−¹« ‡‡Datasheet

ÆbMýUÐ Ábý n¹dFð q³� “« U¼bKO� t� Ê¬ ÊËbÐ b�uýÅv� œ—«Ë U¼Å‰uKÝ —œ  UŽöÞ« XUŠ s¹« —œ
 ¨Ábý œ—«Ë  UŽöÞ« ÈÅÁdOš– UÐAccess«— bKO� Ÿu� ¨Êu²Ý d¼ —œ Ábý œ—«Ë ÈÅÁœ«œ d¹œUI� V
ŠdÐ 

ÆœuýÅv� œU−¹« ‰Ëbł VOðdð s¹bÐ ÆbM�Åv� sOOFð «— bKO� ÈÅÁœ«œ Ÿu� Ë Áœ“ ”bŠ


ــ٣مثال 
٣

‰Ëbł œU−¹« qŠ«d�  Tbl_Register  ÈÅtKOÝË tÐDatasheet

 ̈ ‰Ëbł ¡UOý« ÈÅÁd−MÄ —œ ‰Ëbł œU−¹« X
O “« Å‡‡Create table by entering

dataÆbOM� »U	²�« «— 
ÆbO¹U/ œ—«Ë «—  UŽöÞ« ¨Ábý “UÐ ÈÅÁd−MÄ —œ ¨qJý oÐUD� ‡‡

 ÈÅt?L�œ ¨Ê¬ “« fÄ ‡‡Save ÈÅt?M?¹e?Ö U¹ —«eÐ« —«u� “« Save ÈuM� “« File«— 
Æœuý d¼Uþ ‰Ëbł È“UÝÅÁdOš– ÈÅÁd−MÄ Uð bOM� »U	²�«

 «— Ê¬ ÂU�Å‡‡Tbl_Register Ë bO¼œ —«d� OKbKO� “uM¼ ÊuÇ ÆbOM� pOK� «— 
 ‰U¦� bM�U� ¨r¹«ÅÁœdJ� h	A� «— vK�« bOK�≤‡‡≥ÆœuýÅv� Áœ«œ g¹U/ d¹“ ÂUGOÄ 



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅμ¥ÅÅÅÅÅ

 ÈÅtL�œ ‡‡NoÆbOM� »U	²�« «— 
 Æb?¹b?M?³Ð «— Áœ«œ œË—Ë ÈÅÁd−MÄ ‡‡Tbl_RegisterX?³?Ł p�UÐ ‰Ëbł ¡UOý« —œ 

ÆXÝ« Ábý
 ÈÅt?L?�œ ¨p?�U?Ð ÈÅÁd?−MÄ —«eÐ« —«u� “« ‡‡ÈÅÁd?−?M?Ä U?ð ÆbOM� »U	²�« «— 

Æœuý ÊU¹U/ ©d¹“ qJý® ‰Ëbł vŠ«dÞ

ÆbO¹U/ `O×Bð Ábý Áœ«œ  UB	A� oÐUD� «— bKO� Ÿu� Ë bKO� ÂU� ‡‡
 ‰U¦� tÐUA� «— ‰Ëbł vK�« bOK� ‡‡≤‡‡≥ÁdOš– «— ‰Ëbł  «dOOGðË bOM� »U	²�« 

ÆbO¹U/
ÈÅÁ“«b?�« t?� Ê¬ q?O?œ t?Ð ‡?‡

 b?K?O�StudentCode “« «— μ∞t?Ð 
μÁœ«œ ÊUA� d¹“ ÂUGOÄ ̈ r¹«ÅÁœ«œ dOOGð 

ÆœuýÅv�
 ÈÅt?L�œ vÝdð êO¼ ÊËbÐ ‡‡YesÁbý œ—«Ë ÈU¼ÅÁœ«œ ÈÅÁ“«b�« °bOM� »U	²�« «— 

 “« b?KO� s¹« —œμl?�«u?� d?¹U?Ý —œ Æbý b¼«u	� ·cŠ È«ÅÁœ«œ Ë X
O� d²AOÐ d²�«—U� 
 “« gOÐ ÈU¼d²�«—U�μÆb�Ë—Åv� sOÐ “« 

ÆœuýÅv� ÁdOš– Ábý Õö�« ‰Ëbł ‡‡

¥‡‡≥ ÈÅtKOÝË tÐ ‰Ëbł œU−¹« ‡‡Import Table Ë Link Table

 ÈU¼ÅtM¹eÖ »U	²�« UÐImport U¹ Link ÈÅÁd−MÄ —œ New TableÁU~¹UÄ ÈU¼Å‰Ëbł “« Ê«uðÅv� ¨
Æœd� œU−¹« tÐUA� v¹U¼Å‰Ëbł ¨œułu� ÈÅÁœ«œ



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅμμ

 X�U¹—œ XUŠ —œImportb¼«u	� œułË vK³� p�UÐ Ë vKF� Áœ«œ ÁU~¹UÄ sOÐ vÞU³ð—« t�uÖÅêO¼ ̈
ÆœuýÅv� qI²M� b¹bł p�UÐ tÐ Ê¬ —œ œułu� ÈU¼ÅÁœ«œ Á«dL¼ tÐ ‰Ëbł vŠ«dÞ Ë Xý«œ

 XUŠ —œ vËLinkÊ¬ t?Ð Áb?ý ÁœËe�« ‰Ëbł Ë œ—«œ —«d� ‘«ÅtÞuÐd� p�UÐ —œ √b³� ‰Ëbł ¨
dŁ«ÅvÐ Ábý ÁœËe�« ‰Ëbł pMO ¨bM� dOOGð √b³� p�UÐ vJ¹eO� q×� t� vð—u� —œ Ë XÝ« Ábý qB²�
ÈU¼ÅÁœ«œ Ë bMÐU¹Åv� g¹U/ Ábý pMO ‰Ëbł —œ ¨b�uýÅv� t�U{« p�UÐ —œ t� v¹U¼ÅÁœ«œ Æbý b¼«uš
pMO ‰Ëbł vŠ«dÞ ¨XUŠ s¹« —œ ÆœuýÅv� t�U{« √b³� ‰Ëbł —œ ¨Ábý pMO ‰Ëbł tÐ Ábý œ—«Ë

Æœuý ‰ULŽ«  «dOOGð √b³� p�UÐ —œ b¹UÐ tJKÐ ¨œ«œ dOOGð Ê«uðÅv/ b¹bł p�UÐ —œ «— Ábý
¨rOM�Åv� »U	²�« «— dE�œ—u� Ë œułu� p�UÐ dO
� Ë ÂU� «b²Ð« ̈ U¼ÅtM¹eÖ s¹« “« p¹ d¼ »U	²�« UÐ

 Ë »U	²�« «— dE�œ—u� ÈU¼Å‰Ëbł U¹ ‰Ëbł Ábý “UÐ ÈÅÁd−MÄ “« fáÝAddÆrOM�Åv� 

كنجكاوى

± ‘Ë— UÐ Ê«uðÅv� U¹¬ ‡‡Import Ë Links¹« øœd� qI²M� eO� «— Áœ«œ p�UÐ ¡UOý« d¹UÝ 
øœdOÖÅv�  —u� t�u~Ç —U�

≤øbM²
O� ‰UI²�« qÐU� ¡UOý« Â«b� ‡‡
≥vý U¹¬ ‡‡Ïøœuý qI²M� ‘Ë— Ëœ s¹« “« vJ¹ tÐ jI� t� œ—«œ œułË v�Uš 



٣ــ٤مثال

 �d«Šq «¹−Uœ łbË‰ —ý²tÅ¼UÈ %BOKv (Tbl_Major) Ðt ËÝOKtÅÈ Import

 Èu?M?� “« Å‡?‡insert ¨Table X??
?O? “« Ë »U?	?²?�« «— New Table ¨Import

Table∫d¹“ qJý oÐUD� ÆbOM� »U	²�« «— 



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅμ∂ÅÅÅÅÅ

 p�UÐ dO
� Ábý “UÐ ÈÅÁd−MÄ —œ ‡‡Northwind.mdbpOK� Ë bOM� »U	²�« «— 
ÆbO¹U/

q?J?ý o?ÐUD� Ábý “UÐ ÈÅÁd−MÄ “« ‡‡
 ¨Ë—ÅtÐË—Shippers bOK� Ë »U	²�« «— OK

ÆbOM� »U	²�« «—

 ‰Ëbł ‡‡Shippers»U	²�« «— Ê¬ ÆœuýÅv� t�U{« p�UÐ vËbł ¡UOý« X
O tÐ 
 ÈÅt?M¹eÖ ËDesignt?ÐU?A?� «—  «d?O?OGð Ë bOM� »U	²�« p�UÐ ÈÅÁd−MÄ —«eÐ« —«u� “« «— 

 ÂU?� d?O?O?G?ð v?MF¹ ÆbOM� ‰ULŽ« p�UÐ  UB	A�ShipperID t?Ð MajorCoded?OOGð Ë 
 t?Ð Ê¬ b?K?O?�  U?B?	A�Number Ÿu?� Ë Integer ÂU?� d?O?O?Gð ÆCompanyNamet?Ð 

MajorName œbŽ tÐ Ê¬ ÈÅÁ“«b�« dOOGð Ë ≤∞ bKO� n¹œ— sOMâL¼ ÆPhone»U	²�« «— 
 bOK� ËDeleteÆœuý ·cŠ Uð bOM� pOK� «— 

 ÈÅtB	A� ‡‡CaptionÆbO¹U/ `O×Bð U¹Ë bOM� „UÄ U¹ eO� «— U¼bKO� 
 ÈÅtL�œ pOK� UÐ ‡‡Delete n¹œ— —œ Phone ÆœuýÅv� d¼Uþ d¹“ ÂUGOÄ ̈Yes«— 

ÆbOM� »U	²�«

 Êu?²Ý ÈU¼ÅÁœ«œ ‡‡Descriptionb?¹b?ł bKO� n¹dFð UÐ VÝUM²� U¹ bOM� „UÄ «— 
ÆbO¹U/ Õö�«

Áœ«œ g?¹U?/ d?¹“ ÂU?GOÄ ¨‰Ëbł ÈÅÁdOš– ÂU~M¼ ¨bKO� ÈÅÁ“«b�« g¼U� qOœ tÐ ‡‡
 ÈÅtL�œ ¨œuýÅv�YesÆbOM� »U	²�« «— 

 ‰Ëb??ł ‡?‡Shipperst??Ð «— Ê¬ ÆX??Ý« Áb??ý t??�U??{« ‰Ëb??ł ¡U?O?ý« X?
?O? t?Ð 
Tbl_Majorj?O?×?� —œ q?¹U?� ÂU?� d?O?O?G?ð t?ÐU?A� ÈU¼Å‘Ë— UÐ —U� s¹« ÆbO¼œ ÂU� dOOGð 

ÆXÝ« ÂU$« qÐU� “ËbM¹Ë



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅμ∑

كنجكاوى

 œU?−¹« ‘Ë— U¹¬ Link ‘Ë— t?ÐUA� Import ‘Ë— “« ÁœU?H?²Ý« q¹ôœ øXÝ« Link«— 
 ‰Ëbł Â«b� È«dÐ vðUOKLŽ jO×� s¹«—œ Ë bO¼œ `O{uð/—«œÅvMF� ‰UBð« s¹« ̈ U¼Å‰Ëbł 

øXÝ«

μ‡‡ ≥U¼Å‰Ëbł tÐ U¼ÅÁœ«œ œË—Ë ‡‡
»U?	?²?�« ¨p?�U?Ð ¡U?O?ý« ÈÅÁd−MÄ “« «— ‰Ëbł «b²Ð« ¨‰Ëbł —œ U¼ÅÁœ«œ d¹œUI� Êœd� œ—«Ë È«dÐ

 ¨ÊU?�d?� ÈU?¼Åt?L?�œ “« U?¹ Ë bOM� pOK� —UÐËœ dE�œ—u� ‰Ëbł ÂU� ÈË— fáÝ ÆbOM�Openp?OK� «—
 tÐUA� v¹U/ ÆbO¹U/DataSheet qJý® d¹“  —u� tÐ Ë ≤‡‡≥»U	²�« ‰Ëbł ÆœuýÅv� Áœ«œ g¹U/ ©

 ÁbýTbl_MajorÆXÝ« 

ÅÅÅ∫U¼œ—u— ÊœËe�« U?¼œ—u�— dš¬ n¹œ— —œ U¼bKO� d¹œUI� é¹Uð UÐ ® X?�öŽ¿œ—u�— p¹ ©
 tL�œ bO�«uðÅv� sOMâL¼ ÆœuýÅv� œU−¹« b¹błNew Record sO¹UÄ —œ «— DatasheetË bOM� pOK� 

 ÆbO¹U/ œ—«Ë «— d¹œUI�Accessé?¹U?ð UÐ ÊU�eL¼ Ë b¼œÅv/ g¹U/ v�UGOÄ Áœ«œ d¹œUI� ÈÅÁdOš– È«dÐ 
ÆœuýÅv� ÂU$« È“UÝÅÁdOš– ¨U¼ÅÁœ«œ Êœd�


٣
ــ٣تمرين: —«bI� Test a Major ”—œ b� UÐ «— ±∞ÆbOM� œU−¹« 

 qJý≤‡‡≥ ÈU/ ‡‡DataSheet

b¹bł œ—u— œU−¹«

œ—u— s¹dš¬

ÈbFÐ œ—u—

vK³� œ—u—

œ—u— sO�Ë«

b¹bł œ—u—



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅμ∏ÅÅÅÅÅ

 ∫U¼œ—u— g¹«d¹Ë «dOOGð Ë b¹d³Ð œ—u�— ÈË— «— d~�UA� vÖœUÝ tÐ œ—u�— g¹«d¹Ë È«dÐ 
Æb¹uý UłÅtÐUł Èd~¹œ tÐ bKO� p¹ “« bO�«uðÅv� v²Nł ÈU¼bOK� “« ÁœUH²Ý« UÐ ÆbOM� ‰ULŽ« «— dE�ÅÅœ—u�

 v?K?³?� ÈU?¼Åt?L�œ “« bO�«uðÅv� sOMâL¼(Prev) Èb?FÐ ¨(Next) sOË« ¨(First) s?¹dš¬ Ë (Last)—œ 
 sO¹UÄDatasheetg¹U/ v�UGOÄ eO� g¹«d¹Ë È«dÐ ̈ Áœ«œ ÊœËe�« tÐUA� ÆbOM� ÁœUH²Ý« —U� s¹« È«dÐ eO� 

 pL� UÐ Ê«uðÅv� tÇdÖ ÆœuýÅv� ÿU(  «dOOGð ÂU9 ¨é¹Uð UÐ ÊU�“År¼ Ë b¼œÅv/Undo Typing“« 
 ÈuM�EditÆœuýÅv� vFD�  «dOOGð ¨‰Ëbł ÈÅÁd−MÄ 7
Ð UÐ vË b�«œdÖdÐ q³� XUŠ tÐ «—  «dOOGð ¨

 —» Ëbł —œ Tbl_Major —«bI� ̈Test a Majoråp¹eO�Åv{U¹—ò —«bI� tÐ‰ :٣ــ٤تمرين 
ÆbO¼œ dOOGð

 U¼œ—u— ·cŠ »U	²�« Ë dE�œ—u� œ—u�— »U	²�« UÐ ∫Delete Record ÈuM� “« EditË 
È«dÐ v�UGOÄ «b²Ð« Æœd� ·cŠ«— œ—u�— Ê¬ Ê«uðÅv� ¨—U� jO×� —«eÐ« —«u� “« ·cŠ ÈÅtM¹eÖ pOK� U¹

ÆœuýÅv� ·cŠ œ—u�— ¨bO¹Uð  —u� —œ Ë bÐU¹Åv� g¹U/ ¨·cŠ bO¹Qð

¨Ëbł —œ Tab_Major ÈU¼œ—u�— ¨Speedy Express¨Package‰ :٣ ــ٥تمرين 
ÅÅÅUnited Ë Federal ShipingÆbOM� ·cŠ «— 

 U¼ÅÊu²Ý Ë U¼dDÝ Á“«b�« dOOGð ÈU/ —œ U¼dDÝ ŸUHð—« ∫Datasheet—«u� jš ÊbOA� UÐ 
® V?O?K� qJý tÐ ”ËU� v¹UłÅtÐUł UÐ t� U¼Ån¹œ— sOÐ Èd²
�Uš↔©U?Ð ÆXÝ« ÂU$« qÐU� b¹¬Åv�—œ 

 ÈU/ —œ U¼Ån¹œ— ÂU9 n¹œ— p¹ ŸUHð—« dOOGðDatasheetÆbM�Åv� dOOGð 
—u?ÞÅt?Ð e?O?� jš ÈË— pOK� —UÐËœ UÐ ÆXÝ« dOOGð qÐU� n¹œ— tÐUA� vKJý tÐ U¼ÅÊu²Ý ÷dŽ
d¼ ̈ U¼Ån¹œ— ·öšdÐ ÆœuýÅv� rOEMð Êu²Ý —œ Ábý œ—«Ë —«bI� s¹dðÅ¯—eÐ UÐ VÝUM� ̈ Á“«b�« —U�œuš

ÆbýUÐ t²ý«œ vðËUH²� ÈÅÁ“«b�« b�«uðÅv� Êu²Ý
 »U?	?²?�« ÈÅt?K?OÝË tÐ dðÅoO�œ d¹œUI�Row Hieght Ë Column Width ÈuM�“« FormatË 

ÆXÝ« rOEMð qÐU� ÷dŽ Ë ‰uÞ —«bI� Êœd�œ—«Ë
 ∫U¼ÅÊu²Ý Êœd XÐUŁ XUŠ tÐUA� Freezing —œ Excel—œ «— ‰Ëbł ÈU¼ÅÊu²Ý ¨Ê«uðÅv� 
AccessÆœdOÖÅv� —«d� U/ XL
� s¹dðÅv¹«b²Ð« —œ ¨Êu²Ý  —u� s¹«ÅÅ—œ Æœd� XÐUŁ 

 Ë »U?	?²?�« «— d?E?�œ—u?� Êu²Ý ¨È“UÝ XÐUŁ È«dÐFreeze Columns Èu?M� “« «— Format
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ÆrOM�Åv� »U	²�«
 Ë »U	²�« «— v�u²Ý ̈ È“UÝÅÅXÐUŁ XAÖdÐ È«dÐUnFreeze All Columns ÈuM� “« «— Format

ÆrOM�Åv� »U	²�«
 ∫U?¼ÅÊu?²Ý È“UÝÅÊUNMÄd?Ð—U?� b?¹œ “« ‡?‡ b?�—«œ œu?łË p�UÐ —œ tÇdÖÅ‡‡ bM�«uðÅv� U¼ÅÊu²Ý 

ÆbMýUÐ ÊUNMÄ
Èu?M?� “« Ë »U?	?²?�« «— dE�ÅÅÅœ—u� —«ułÅr¼ ÈU¼ÅÊu²Ý U¹ Ë dE�œ—u� Êu²Ý ¨È“UÝÅÊUNMÄ È«dÐ

Format ¨Hide ColumnsÆrOM�Åv� »U	²�« «— 
 ÈuM� “« ̈ Êu²Ý œb−� g¹U/ È«dÐFormat ̈Unhide ColumnsÈ«ÅÁd−MÄ ÆrOM�Åv� »U	²�« «— 

 p¹ ̈ p¹ d¼ —UM� —œ Ë U¼bKO� ÂU9 t� œuýÅv� “UÐCheck box »U	²�« UÐ ÆœuýÅv� Áb¹œ Check box

 »U	²�« ÂbŽ U¹ »U	²�« V
Š dÐ U¼ÅÊu²Ý ̈ Ád−MÄ 7
Ð Ë dE�œ—u� ÈU¼bKO� —UM�Check boxd¼Uþ ̈ U¼Å
Æb�uýÅv� ÊUNMÄ U¹ Ë

 ∫‰Ëbł —œ Áœ«œ 7�U¹ Ë u−²�łÅÁœ«œ Ê«uðÅv� /Æœd� u−²
ł ‰Ëbł —œ «— v�Uš ŸöÞ« 
∫bOM� qLŽ d¹“  —u� tÐ —U� s¹« È«dÐ

± ÈU/ —œ ‰Ëbł Êœd� “UÐ ‡‡Datasheet

≤ »U	²�« Ë œuý u−²
ł bO¼«ušÅv� t� v�u²Ý —œ d~�UA� Êœ«œ —«d� ‡‡Find... ÈuM� “« EditÆ
≥ È«ÅÁ—ËU×� Ád−MÄ ‡‡Find and Replacet³Fł —œ «— ◊dý —«bI� Æbý b¼«uš Áœ«œ g¹U/ 

 7�Find What:ÆbOM� œ—«Ë 
¥ Áb?�uý“UÐ X
O —œ ‡‡Look In:b?K?O� U¹ ‰Ëbł q�®ÆbOM� sOOFð «— u−²
łœ—u� ÈÅtOŠU�ÅÅ¨

©ÆÁbý h	A�
μ Áb�uý“UÐ X
O —œ «— oÐUDð —UOF� ‡‡ Match∫XÝ« œułu� »U	²�« tÝ ÆbOM� —UO²š« 

Any Part of Field .aÆb¼œÅv� XIÐUD� «— bKO� d¼ ÈU¼d²�«—U� tŽuL−�d¹“ Å∫
Whole Field .bÆb¼œÅv� XIÐUD� «— bKO� q� ∫        

Start of Field .cÆb¼œÅv� XIÐUD� «— bKO� ŸËdý ∫       
∂ Áb�uý“UÐ X
O “« Å‡‡ Search bO�«uðÅv� ¨All ¨U¼ÅÊu²Ý ÂU9 È«dÐ «— Upu−²
ł È«dÐ «— 

 Ë rO²
¼ Ê¬—œ t� Èœ—u�— q×� “« q³� È«b²Ð« XLÝ tÐDownbFÐ ÈUN²�« XLÝ tÐ u−²
ł È«dÐ «— 
ÆbOM� »U	²�« œ—u�— 7�dÖ—«d� q×� “«

∑ tL�œ ÈË— ¨U¼—UOF� q� rOEMð “« fÄ ‡‡Find Nextœ—u�— p¹ “« gOÐ dÖ« ÆbO¹U/ pOK� 
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 t?L?�œ ÈË— pOK� ¨bM� ‚b� ◊dý Ê¬ —œFind Next◊d?ý È«—«œ ÈU?¼œ—u�— d¹UÝ ÊbOÝ— Uð «— 
ÆbO¼œ t�«œ«

 Ëb?ł —œ åp?¹e?O� v{U¹—ò —«bI� UÐ Èœ—u�— U¹¬  Tbl_MajorœułË‰ :٣ــ٦تمريـن 
øœ—«œ

 ∫U?¼ÅÁœ«œ Êœd? s¹e~¹Uł l?ÐUð UÐ Replaceb?¹b?ł —«b?I?� UÐ «— Áœ«œ ’Uš —«bI� Ê«uðÅv� ¨
Æœd� s¹e~¹Uł

± ÈuM� “« ‡‡Edit ¨Replace ÈÅt�UÐ“ U¹ ÆbOM� »U	²�« «— ReplaceÈ«ÅÁ—ËU×� Ád−MÄ —œ «— 
Find and ReplaceÆbOM� »U	²�« 

≤U¼—UOF� Ë bOM� qLŽ ‚u� Èu−²
ł ‘Ë— tÐ ¨dE�œ—u� ÈU¼ÅÁœ«œ »U	²�« Ë u−²
ł È«dÐ ‡‡
 7� t³Fł —œ «— b¹bł —«bI� ÆbO¹U/ rOEMð «—Replace With:ÆbOM� é¹Uð 

≥ p?OK� UÐ ‡‡Find Next t?L?�œ pOK� fáÝ Ë Replaceb?¹b?ł —«b?I� UÐ Ábý t²�U¹ —«bI� ¨
ÆœuýÅv� s¹e~¹Uł

¥ pOK� UÐ ‡‡Replace AllÆb�uýÅv� s¹e~¹Uł Á—UÐ p¹ tÐ ◊dý È«—«œ d¹œUI� ÂU9 ¨

∂‡‡ÅÅÅÅ≥U¼ÅÁœ«œ Êœd d²KO� Ë È“UÝÅVðd� ‡‡
Ê«u?ðÅv?� Êœd?� d?²?KO� UÐ Ë œd� n¹dFð «— U¼œ—u�— g¹U/ VOðdð Ê«uðÅv� È“UÝÅVðd� ÊUJ�« UÐ

œd� Áb¼UA� «— —UOF� UÐ o³DM� Ë »uKD� ÈU¼œ—u�— jI�±Æ
 ‡‡∫È“UÝ Vðd� ÈuM� “« ¨bOM� »U	²�« «— È“UÝÅVðd� È«dÐ dE�œ—u� bKO� Records->Sort¨

 ÈÅtM¹eÖSort Ascending U¹ Sort DescendingÈÅtL�œ U¹ ̈ bOM� »U	²�« «—  U¹ Å—«u� —œ «— 
¨b?O?M?� »U?	²�« «— dE�œ—u� ÈU¼ÅÊu²Ý «b²Ð« ¨bKO� p¹ “« gOÐ UÐ È“UÝ Vðd� È«dÐ ÆbOM� pOK� —«eÐ«

ÆbOM� qLŽ q³�  —u� tÐ fáÝ
∫Êœd d²KO� ‡‡dE�œ—u� bKO� Æb¼œÅv� g¹U/ «— bMýUÐ dE�ÅÅœ—u� j¹«dý È«—«œ t� v¹U¼œ—u�— 

 Èu?M� “« ¨b¹dO~Ð —«d� »uKD� —«bI� ÈËUŠ œ—u�— ÈË— ¨bOM� »U	²�« «—FilterÅtM¹eÖ ¨Filter By

± È“«d�«ÅÂd� ÈU¼Åt²
Ð »U²� —œ d²KO� ÂuNH� UÐ ‡‡≤Æb¹«ÅÁbý UMý¬ Áœd²
Ö t×H� g	Ð 
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Selection ÈÅtL�œ —«eÐ«ÅÅÅÅ—«u� ÈË— U¹ bOM� »U	²�« «— ÆbOM� »U	²�« «— 
∫d?²?KO� ·cŠ ‡‡ ÈÅt?L�œ Remove FilterÈU?¼œ—u?�— ÂU?9 Æb?O?M� pOK� —«eÐ« —«u� —œ «— 

ÆœuýÅv� Áœ«œ g¹U/ Á—UÐËœ ‰Ëbł

٣ ــ٥مثال 
 ‰Ëbł  —œ «— d¹“ d¹œUI� Tbl_Major p�UÐ —œ ¨Proj.mdbb¹«ÅÁœd� œU−¹« t� 

ÆbOM� t�U{«

∑‡‡≥U¼ÅÊu²Ý t�U{« Ë ·cŠ ‡‡
 ÈU/ “« ÁœUH²Ý« ̈ ‰Ëbł “« bKO� ·cŠ U¹ Ë ÊœËe�« Á«— s¹d²NÐTableÈU¼Å»U	²�« t� «dÇ XÝ« 

 ÈU/ —œ ÆX
¼ —UO²š« —œ ÈœbF²�DatasheetË ·cŠ tÐUA� t� œ«œ ÂU$« «— —U� s¹« Ê«uðÅv� r¼ 
 —«e�«ÅÂd� —œ Êu²Ý t�U{«ExcelÆXÝ« 

 œu?ý ÁœËe?�« Ê¬ é?Ç X?L?Ý —œ b¹bł Êu²Ý ¨bO¼«ušÅv� t� «— v�u²Ýيادآورى:
 »U	²�« UÐ fáÝ bOM� »U	²�«Insert Column ÈuM� “« EditÆœuýÅv� ÁœËe�« b¹bł Êu²Ý 

 ÈÅtM¹eÖ UÐ Ë »U	²�« «— dE�œ—u� Êu²Ý Ê«uðÅv� ·cŠ È«dÐDelete Column

 ÈuM� “«EditÁdOš– ‰Ëbł Ë œuý t�U{« U¹ ·cŠ v�u²Ý t� v�U�“ Æœd� ·cŠ «— Ê¬ 
 ÈÅtKOÝË tÐ XAÖdÐ qÐU� Ë b�uýÅv� vFD�  «dOOGð œœdÖUndoÆœuÐ bM¼«u	� 
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Ëbł —œ Tbl_Course ”ö� qOJAð XŽUÝ ÈU¼bKO� ̈ProgramHour‰ :٣ــ٧تمرين 

 ”ö� Á—ULý ËClassName ÈU/ —œ ÆbO¹U/ ÁdOš– «— Ê¬ ÆbOM� t�U{« «— Design

øb�—«œ vðUO�uBš tÇ b¹bł ÈU¼bKO� s¹«

∏‡‡ ≥U¼Å‰Ëbł sOÐ ◊U³ð—« œU−¹« ‡‡
rO�«uðÅv� ¨È«ÅtDÐ«— vðUŽöÞ« ÈU¼Åp�UÐ ÈÅt¹dE� —œ Ær¹«ÅÁb¹œ «— U¼Å‰Ëbł sOÐ U¼Å◊U³ð—« Ÿ«u�«

 tÐ t� rOM� n¹dFð «— U¼Å◊U³ð—« v~Ç—UáJ¹Referential Integrity —œ ÆXÝ« ·ËdF� AccessrO�«uðÅv� 
¨œœdÖ ‰ULŽ« p�UÐ ÈÅtKOÝË tÐ v~Ç—UáJ¹ ‰d²M� t� Ê¬ ÊËbÐ rOM� v�dF� «— U¼Å‰Ëbł sOÐ ÈU¼Å◊U³ð—«

 t� XÝ« Ê¬ ◊U³ð—« n¹dFð s
Š vËAccessUÐ Ë bM�Åv� ‰ULŽ« U¼ÅÁœ«œ  UOKLŽ ÈË— «— v¹U¼Å‰d²M� 
¨rOÐU¹Åv� ÊUMOLÞ« Ábý j³ðd� ‰Ëbł Ëœ ÈU¼œ—u�— sOÐ ◊U³ð—« X×� “« r¼ bŽ«u� ÈÅtŽuL−� n¹dFð

 r¼Access·c?Š ÂU?~?M?¼ ¨‰U?¦?� —u?ÞÅt?Ð Æb?M?�Åv� kHŠ «— p�UÐ  UŽöÞ« vJÇ—UáJ¹ Ë È—UÖ“UÝ 
eO�  UO¹eł ‰Ëbł ÈU¼œ—u�— b¹UÐ ̈ œ—«œ d~¹œ vËbł UÐ bMÇ ‡‡ tÐ ‡‡ p¹ ◊U³ð—« t� vËbł “« œ—u�—

 vK�«  UŽöÞ« ÊuÇ  —u� s¹« dOž —œ t� «dÇ œœdÖ ·cŠ(master)ÈU¼œ—u�— ̈ XÝ« Ábý ·cŠ 
 ÂËœ ‰Ëb?ł(detail)ÊU?�“ ¨Áœ«œ ÈU?¼ÅÈ—U?Ö“U?ÝU?� t?�u?Ö s?¹« “« Èd?O?ÖuKł È«dÐ Æb�U�Åv� nOKJðöÐ 

 —œ ◊U³ð—« v�dF�AccessÆrOM�Åv� n¹dFð eO� «— v~Ç—UáJ¹ ¨
∫býUÐ t²ý«œ œułË b¹UÐ d¹“ j¹«dý v~Ç—UáJ¹ œU−¹« È«dÐ

 —b?Ä ‰Ëb?ł —œ ◊U?³?ð—« ÈÅÁbMM�—«d�dÐ bKO� ‡‡(master)f?¹b?�« È«—«œ U?¹ Ë býUÐ vK�« bOK� 
 œd�ÅtÐdB×M�(Unique)ÆbýUÐ 

 ÈÅÁœ«œ Ÿu� ¨‰Ëbł Ëœ d¼ —œ ÁbMM�—«d�dÐ ÈU¼bKO� ‡‡(Data Type)bMýUÐ t²ý«œ v�U
J¹ ±Æ
ÆbMýUÐ t²ý«œ —«d� vðUŽöÞ« p�UÐ p¹ —œ ‰Ëbł Ëœ d¼ ‡‡

∫rO¼œ —«d� dE�b� «— d¹“ œ—«u� b¹UÐ œœdÖ ‰UF� ◊U³ð—« v~Ç—UáJ¹ t� v�U~M¼
 b�“d� ‰Ëbł —œ „d²A� bKO�® vł—Uš bOK� bKO� —œ rO�«uðÅv/ Å‡‡(detail)œ—«Ë «— È—«bI� ©

ÆbýU³� œułu� —bÄ ‰Ëbł —œ t� rO¹U/
b?�“d?� ‰Ëb?ł —œ d?þU?M?²?� ÈU?¼œ—u?�— t� rOM� ·cŠ «— Èœ—u�— —bÄ ‰Ëbł “« rO�«uðÅv/ ‡‡

 tÐ tDÐ«— v~Ç—UáJ¹ n¹dFð—œ t� Ê¬ d~� ÆbMýUÐ t²ý«œ œułËAccessÈU¼œ—u�— ·cŠ È«dÐ “u−� 

±Æœuý tFł«d� vðUŽöÞ« p�UÐ ÈU¼Å»U²� —œ Ê«bO� ÂuNH� tÐ d²AOÐ ÈÅtFUD� È«dÐ ‡‡
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b?�“d� ‰Ëbł —œ dþUM²� ÈU¼œ—u�— œuš tÐ œuš  —u� s¹«—œ ÆrOýUÐ Áœ«œ b�“d� ‰Ëbł —œ dþUM²�
Æb�uý v� ·cŠ

ÈU¼œ—u�— dÖ« ̈ rO¹U/ g¹«d¹Ë Ë rO¼œ dOOGð —bÄ ‰Ëbł —œ «— vK�« bOK� bKO� —«bI� rO�«uðÅv/ ‡‡
ÆbMýUÐ t²ý«œ œułË b�“d� ‰Ëbł —œ ÈdþUM²�

كنجكاوى

±—œ dþUM²� ÈU¼œ—u�— ¨—bÄ ‰Ëbł —œ Èœ—u�— ·cŠ UÐ ¨vÞU³ð—« Ÿu� tÇ n¹dFð UÐ ‡‡
øœœdÖÅv� ·cŠ œuš tÐ œuš b�“d� ‰Ëbł

≤e?O?� b?�“d?� ‰Ëb?ł—œ dþUM²� bKO� ¨—bÄ ‰Ëbł —œ vK�« bKO� —«bI� dOOGð UÐ t�u~Ç ‡‡
øœuýÅv� ÂU~M¼ tÐ Ë g¹«d¹Ë

Ðd«È ¬Ê �t �M²d‰ ¹JáU—Ç~v Ë �×X —Ë«Ðj ÐOs łbË‰Å¼U «$UÂ ÖOdœ¨ “�UÊ �Fd�v «—ð³U◊ ÐU¹b
Öe¹MtÅÈ Enforce Referential Integrity —« «�²	U» �dœÁ¨ œ— ÄM−dÁÅÈ þU¼d ýbÁ ýd«¹j �u—œ�Ed —«
ðMEOr �MOrÆ œ— 9d¹s “¹d Ç~u�~v «¹−Uœ —«ÐDt Ë «ŽLU‰ ¹JáU—Ç~v —« �AU¼bÁ šu«¼Ob �dœÆ

٣ــ٦مثال 

ÆbOM� t�U{« œuš p�UÐ —œ «— d¹“ ÈU¼Å◊U³ð—« 

—U ÂU$« qŠ«d�
 ÈÅt?M?¹e?Ö ¨—«e?Ð« —«u� ÈuM� “« ‡‡ RelationShips—œ Æb?O?¹U/ »U	²�« «— 

 ÈË— pOK� UÐ «— dE�œ—u� ÈU¼Å‰Ëbł ¨Ábý “UÐ ÈÅÁd−MÄÆbO¹U/ t�U{« 



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅ∂¥ÅÅÅÅÅ

d~¹œ ‰Ëbł —œ dþUM²� bKO� tÐ ‰Ëbł p¹ ÈÅÁbý h	A� bKO� “« qJý bM�U� ‡‡
Æœuý œU−¹« ◊U³ð—« Uð bOM� ¯—œ

 ¨ÈdOOGð êO¼ ÊËbÐ Ábý “UÐ ÈÅÁd−MÄ —œ ‡‡CreatebOM� X�œ ÆbOM� »U	²�« «— 
 ÈÅtM¹eÖ Æb�uýÅv� sOOFð Ád−MÄ sOL¼ —œ jÐ«Ë— v~Ç—UáJ¹ t�Enforce Referential

IntegrityÆr¹«Åt²ý«cÖ dOOGð ÊËbÐ «— Ê¬ U� t� 

“« vK�« bOK� bKO� ̈ b¹b¹œ ‰Ë« qB� —œ U¼Å‰Ëbł tÐ  UÞU³ð—« Ë X¹œułu� q¹b³ð —œ —uÞÅÊUL¼
—œ Æb�uýÅv� h	A� p�UÐ vŠ«dÞ ÊU�“ —œ  UÞU³ð—« s¹« ÆXÝ« Ábý t�U{« Èd~¹œ —œ ‰Ëbł p¹
t?�U?{« åb?M?Çò ·d?Þ ‰Ëb?ł —œ åp?¹ò ·d?Þ ‰Ëbł vK�« bOK� bKO� ¨bMÇ ‡‡ tÐ ‡‡ p¹ ◊U³ð—« Ÿu�

UŠöD�« ÂËœ ‰Ëbł —œ Ë œuýÅv�Î“«  ËUH²� b�«uðÅv� vł—Uš bOK� bKO� ÂU� Æœ—«œ ÂU� vł—Uš bOK� 
U�«e« U¼ÅÊ¬ Ÿu� vË XÝ« Ábý ÁœUH²Ý« ‰Ë« ‰Ëbł —œ t� býUÐ v�U�Î—œ  —u�Ås¹« dOž—œ ¨XÝ« vJ¹ 

 tDÐ«— v~Ç—UáJ¹ œU−¹«Referential Integrity qJý® d¹“ ÈUDš ≥‡‡≥Æb¼œÅv� Œ— ©

 qJý≥‡‡≥bKO� Ÿu� ÈUDš ÂUGOÄ ‡‡

كنجكاوى

 jO×� —œ tDÐ«— œU−¹« ÊU�“ Relationships‰Ëbł vK�« bOK� bKO� “« Êœd� ¯—œ ¨
‰Ëb?ł “« Êœd?� ¯—œ v?M?F¹ qLŽ s¹« fJŽ U¹ b�“d� ‰Ëbł vł—Uš bOK� bKO� tÐ —bÄ

øbM�Åv� œU−¹« vðËUHð U¹¬ ¨—bÄ ‰Ëbł tÐ b�“d�
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خلاصه
ى فصل
ÅÅvý¡cžU� ÈË— Ábý rOÝdð ÈU¼Å‰Ëbł Æœ—«œÅv� t~� «— p�UÐ ÈU¼ÅÁœ«œ ̈ ‰Ëbł 

œułË ‰Ëbł œU−¹« È«dÐ vK�« ‘Ë— tÝ Æb�uý œU−¹« Ë n¹dFð vðUŽöÞ« p�UÐ —œ b¹UÐ
 ∫œ—«œDesign view  ¨Table Wizard ¨Datasheet View‘Ë— p?¹ sOMâL¼ Ë 

 ÈÅtKOÝË tÐ ‰UI²�«Import Table U¹ Ë Link TableÆ
ÂU?$« v?Š«d?Þ U?Ð V?ÝUM²� ÈU¼bKO�  UO�uBš n¹dFð Ë ‰Ëbł œU−¹« “« fÄ
t?Ð ‰Ëb?ł t?Ð U?¼ÅÁœ«œ œË—Ë ÈU?¼ÅÁ«— “« v?J?¹ Æœd?� X?³Ł Ê¬ —œ «— U¼ÅÁœ«œ Ê«uðÅv� ¨Ábý

 ÈU?/ pL�Datasheet«— U?¼œ—u?�— Ê«uðÅv� U/ s¹« —œ œułu�  U�UJ�« UÐ t� XÝ« 
ÈÅÁ“«b�« dOOGð UÐ «— g¹U/ ÕdÞ U¹ Ë œd� ·cŠ ̈ œd� g¹«d¹Ë «— Ê¬ ÈU¼ÅÁœ«œ ̈ œd� t�U{«
ì Ë Êu²Ý È“UÝÅÊUNMÄ ¨Êu²Ý È“UÝ XÐUŁ ¨rK� Ÿu� ¨@�— dOOGð U¹ Ë U¼ÅÊu²Ý Ë dDÝ
p¹ UÐ «— Áœ«œ —«bI� ¨œd� u−²
ł «— dE�œ—u� ÈU¼ÅÁœ«œ U/ s¹« —œ Ê«uðÅv� Æœ«œ dOOGð
U?¹ Ë œ«œ d?OOGð È“UÝÅVðd� UÐ «— U¼œu�— g¹U/ VOðdð U¹ Ë œu/ s¹e~¹Uł b¹bł —«bI�

Æœd� d²KO� ’Uš j¹«dý V
ŠdÐ «— U¼œ—u�—
U?�uLŽ r¹b¹œÎt?D?Ð«— œU−¹« Æb�—«œ ◊U³ð—« d~¹bJ¹ UÐ vðUŽöÞ« p�UÐ ÈU¼Å‰Ëbł 

(Relation)d?~?¹œ ‰Ëb?ł t?Ð v?K?�« b?OK� ‰UI²�« UÐ XÝ« Ábý h	A� vŠ«dÞ —œ t� 
 —œ ÆœdOÖÅv�  —u� vł—Uš bOK� Ê«uMŽÅÅÅÅtÐAccessÈÅtKOÝË tÐ b�«uðÅv� œułu� ◊U³ð—« 

U?Ð —U� s¹« Æb¹UO� œułËÅtÐ p�UÐ —œ È«ÅÁœ«œ È—UÖ“UÝU� Uð œuý ‰d²M� È—UÖ“UÝ bŽ«u�
 n¹dFðReferntial Integrity jO×� —œ RelationshipsÆœuýÅv� œU−¹« 

خودآزمايى

±ÆbOM� t
¹UI� r¼ UÐ «— ‰Ëbł œU−¹« ÈU¼Å‘Ë— ‡‡
≤ÆbOM� ÊUOÐ «— U¼bKO� ÈÅÁœ«œ Ÿ«u�« ÈU¼ÅtB	A� ‡‡
≥øX
OÇ ‰Ëbł —œ ◊U³ð—« v~Ç—UáJ¹ œU−¹« j¹«dý ‡‡
¥øbM�Åv� ‰d²M�«— Èœ—«u� tÇ È—UÖ“UÝ bŽ«u� ‡‡
μ pL� tÐ d~¹œ p�UÐ “« ‰Ëbł ‰UI²�«  ËUHð ‡‡ ImportË LinkøX
OÇ 



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅ∂∂ÅÅÅÅÅ

فصل چهارمفصل چهارم

ايجاد و كار با فرم
ها

✓✓r?O?¼U?H?� U?Ð «b?²?Ð« qB� s¹«—œ ÆÁœ«œ ÁU~¹UÄ Ë dÐ—U� sOÐ XÝ« vDÝ«Ë ¨Âd� 
 ‰d²M� U¼ÅÊ¬ tÐ t� Ê¬ È«eł« Ë Âd� ÈÅtOË«(Control)œU−¹« fáÝ ¨Ábý UMý¬ rO¹uÖÅv� 

»«c?ł v?³?U?� —œ «— p�UÐ  UŽöÞ« U¼ÅÂd� ÆrOM�Åv� vÝ—dÐ «— Ê¬ ÈË—  UOKLŽ Ë Âd�
e?O� ÁU³²ý« ÊUJ�« Ë bM�Åv� œ—«Ë dðÅÊUÝ¬ «— U¼ÅÁœ«œ ¨dÐ—U� ¨Âd� œU−¹« UÐ ÆbM¼œÅv� ÊUA�

ÆbÐU¹Åv� g¼U�

∫È—U²�— ÈU¼Å·b¼∫b�«u²Ð ułdM¼ t� œË—Åv� —UE²�« qB� s¹« ÊU¹UÄ —œ 
ÆbM� œU−¹« «— Âd� ÈË— ÈU¼Å‰d²M� 

Æb¼œ dOOGð «— Âd� ÈË— ÈU¼Å‰d²M� vŠ«dÞ b�«u²Ð 
 ÈÅtM¹eÖ ÈÅtKOÝË tÐ Form Wizard—«eÐ« s¹« ÈU¼ÅtM¹eÖ “« Ë œU−¹« «— v�d� 

ÆbM� ÁœUH²Ý«
 ÈU/ —œ Design ViewÈU¼ÅtB	A� Ë bM� q¹b³ð d~¹œ Ÿ«u�« tÐ «— U¼Å‰d²M� 
Æb¼œ dOOGð «— U¼ÅÊ¬

 ÈU/ —œ b�«u²Ð Form ViewU¹ g¹«d¹Ë ¨X³Ł «— v¹U¼œ—u�— Ë œU−¹« «— Âd� 
Æb¹U/ ·cŠ

±‡‡¥Ê¬ ¡UOý« Ë Âd� ÈÅtO�Ë« rO¼UH� ‡‡
±‡‡±‡‡¥U¼ÅÂd� œU−¹« —œ å‰d²M Ÿu�ò Ÿ«u�« ‡‡
 bOI	± ∫«— U?¼œ—u�— Ê«uðÅv� ¨bMÐU¹Åv� g¹U/ Âd� tÐ Ábý qB²� ÈU¼œ—u�— l³M� “« U¼ÅÁœ«œ

±‡‡ Bound



ÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅÅ∂∑

Æœu/ t�U{« U¹ Ë œd� ·cŠ ¨œd� g¹«d¹Ë
 ½U	IOb±∫ Ðt —�u—œ¼U �²Bq �O
²Mb Ë �×²u«È ¬ÊÅ¼U? ÐU łUÐtÅłU¹v «“ —�u—œÈ Ðt œ¹~dÈ ðGOOd

/vÅ�MbÆ
≤‡‡±‡‡¥‡‡ «�u«Ÿ M²d‰Å¼U∫ /u�tÅ¼U¹v «“ «¹s �M²d‰Å¼U —« œ— ýJqÅ¼UÈ ±‡‡¥ Ë ≤‡‡¥ �vÅÐOMObÆ

±‡‡ Unbound                                     ≤‡‡ Object linking and embedding

 ‰Ëbł±‡‡¥U¼Å‰d²M Ÿ«u�« ‡‡
‰d²MŸu�ÂuNH�                                         
LabelUnboundÆbM�Åv� t¹«—« ‘—«ułÅr¼ s²� ’uBš—œ v×O{uð

Text BoxUnbound œ—u�— l³M� “« «— U¼ÅÁœ«œ(Record Source)Ê¬ Ê«uðÅv� ̈ b¼œÅv� g¹UL� 
Æœd� œ—«Ë «— Èb¹bł ÈÅÁœ«œ U¹ Ë œuL� g¹«d¹Ë «—

List BoxBoundÆb¼œÅv� g¹UL� «— sJL� ÈU¼ÅÈœË—Ë X
O
Combo BoxBounds²� œË—Ë È«dÐ vM²� q‡×� sOMâL¼ ̈ b¼œÅv� ÊUA� «— U¼ÅÈœË—Ë X‡
O

“« X?Ý« v?³?O?�d?ð Æb?M?�Åv� r¼«d� eO� bOK� ÈÅt×H� ÈÅtK‡OÝË t‡Ð Áœ«œ
List box Ë Text boxÆ

Tab ControlUnboundÐ tÝ ÈÅt³MłÔÆb¹«e�«Åv� Âd� tÐ ÈbF
Check BoxBoundtKÐ »U	²�«/ÅÅÅX�öŽ dÖ« ÆbM�Åv� r¼«d� bKO� p¹ È«dÐ «— dOš✓✓ÅÅt²ý«œ Å

ÆXÝ« tKÐ ¨býUÐ
Toggle ButtonBoundtKÐ »U	²�«/¨býUÐ Ábý ÁœdA� dÖ« ÆbM�ÅÅv� r¼«d� bKO� p¹ È«dÐ «— dOš

ÆXÝ« tKÐ
Option ButtonBoundÆbM�Åv� r¼«d� bKO� p¹ È«dÐ «— »U	²�«
Option GroupBoundÆb¼œÅv� g¹UL� Ë bM�ÅÅv� ÈbMÐÅt²Ýœ «— bKO� p¹ ÈU¼Å»U	²�«
Bound ObjectBound ÈÅÁœ«œ≤ÅOLEÆb¼œÅv� g¹UL� «— d¹ËUBð q¦� 

Frame

UnbaingObjectUnboundÆbýU³� qB²� Èœ—u�— tÐ t� ÁUðu� rKO� p¹ U¹ Ë d¹uBð g¹UL�
Frame

Line andUnboundÆœd� rÝ— Âd� —œ «— U¼ÅqOD²
� U¹ lÐd� Ë ◊uDš Ê«uðÅv� Ê¬ UÐ
Rectangle

CommandUnboundÊ¬ ÈË— pOK� UÐ ÆXÝ« Ëd�U� p¹ U¹ ÊU�d� p¹ È«dł« Á«— s¹dðÅÁœUÝ
ButtonÆœuýÅv� «dł« Ábý t²ýu� ÈÅt�U�dÐ
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øœuýÅv� d¼Uþ v�U�“ tÇ                   qJý     —UE²�« œ—u� qLŽ                     
¨bOM� Á—Uý« ÁbA� »U	²�« ‰d²M� tÐ t� v�U�“»U	²�« «— dE�œ—u� ‰d²M� Ê«uðÅv� pOK� UÐ

�LU¹g œ«œÁ �vÅýuœ ®¼LUÊ Ë{FOX ÄgOÅ�d÷Æœd�
©XÝ« ”ËU�

Á—Uý« Ábý »U	²�« ‰d²M� ÈÅt³ tÐ t� v�U�“«— Áb?ý »U?	?²?�« ‰d²M� Ê«uðÅv‡� ¨¯—œ U‡Ð
Á—Uý« ÊU�“ —œ t� t²³«® ÆœuýÅv� d¼Uþ ¨bOM�Æœd� UłÅtÐUł

©Á“«b�« dOOGð  UFÐd� tÐ
XLÝ ÈÅÁ“«b�« dOOGð ¯—eÐ lÐd� tÐ t� v�U�“œd� UłÅtÐUł «— ‰d²M� Ê¬ Ê«uðÅv� ¨¯—œ UÐ

Çé ‡‡ ÐUôÈ �M²d‰ «�²	U» ýbÁ «ýU—Á �MOb¨ÆÁbý »U	²�« ÈU¼Å‰d²M� d¹UÝ Á«dL¼ tÐ t�
ÆœuýÅv� Áœ«œ g¹UL�

“�U�vÅ�t Ðt �dÐl ðGOOd «�b«“Á «ýU—Á �MObÆ ®«³²tÆœ«œ dOOGð «— ‰d²M� ÈÅÁ“«b�« Ê«uðÅv� ̄ —œ UÐ
©ôUÐ ‡‡ éÇ lÐd� t�

≥‡‡±‡‡¥∫U?¼Å‰d?²?M v¹UłÅtÐUł Ë Á“«b�« dOOGð ‘Ë— ‡‡¨‰d?²?M� ÈË— ”ËU� v¹UłÅtÐUł UÐ 
∫b¼œÅv� ÂU$« vðËUH²� qLŽ p¹ d¼ t� b�uýÅv� d¼Uþ d¹“ ‰UJý«

 ‰Ëbł≤‡‡¥‰d²M v¹UłÅtÐUł Ë Á“«b�« dOOGð ‘Ë— ‡‡

 qJý±‡‡¥Âd� p¹ ÈU¼Å‰d²M “« È«Åt�u/ ‡‡

 qJý≤‡‡¥Âd� p¹ ÈU¼Å‰d²M “« È«Åt�u/ ‡‡
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¥‡‡±‡‡¥‰d²M p¹ “« gOÐ »U
²�« ‡‡
 ‰d?²?M� sOË« ÈË— pOK� ® U?Ð s?¹d?¹U?Ý »U	²�« Ë ©‰d²M� p¹ »U	²�«[Shift]+clickÈË— 

ÆU¼ÅÊ¬ “« p¹d¼
 ¯—œ selection boxl?Ðd?� q?š«œ t?� È—u?ÞÅt?Ð ¨‰d?²?M?� ÈË— ¯—œ Ë t?D?I� p¹ pOK�® 

Æ©œdOÖ —«d� t²�U¹ g¹U/ sOÇÅtDI�

≤‡‡¥Âd� œU−¹« ‡‡
r?OM�Åv� vÝ—dÐ UłÅs¹« —œ t� Âd� œU−¹« Á«— Ëœ Æœ—«œ œułË Âd� œU−¹« È«dÐ vHK²	� ÈU¼ÅÁ«—

 ∫“« XÝ«  —U³ŽAuto Form Wizard Ë Design ViewÆ
±‡‡≤‡‡¥ÈÅtKOÝË tÐ Âd� œU−¹« ‡‡ Auto form Wizard

Âd� œU−¹« Frm_Course

 ÈË— pOK� FormsÆ¡UOý« —«u� —œ 
 ÈÅtL�œ ÈË— pOK� New »U	²�« Ë ÊU�d� ÈU¼ÅtL�œ —«u� ÈË— Form WizardÈÅÁd−MÄ “« 

 bO�«uðÅv� U¹ ÆÁbý d¼Uþ Âd� œU−¹«Create form by using wizardbOM� pOK� «— ¡UOý« ÈÅÁd−MÄ “« 
 qJý®≥‡‡¥Æ©

 qJý≥‡‡¥ ÈÅtKOÝË tÐ Âd� œU−¹« ‡‡Wizard
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 Áb?�u?ý“U?Ð X?
?O? “« «— d?E�œ—u� ÈułËÅ”dÄ U¹ ‰Ëbł Tables/QueriesÆb?O?M?� »U	²�« 
U?łÅs?¹« —œ Æb?ýU?Ð t?²?ý«œ d?Ð—œ «— Âd?� ÈË— g¹U/ “UO�ÅÅœ—u�  UŽöÞ« ÂU9 b¹UÐ ułÅÅËÅÅÅ”dÄ U¹ ‰Ëbł

 »U	²�«Tbl_Course qJý® ¥‡‡¥Æ©

ºº ÈÅt?L�œ ÈË— dÐ Ê«u?M?ŽÅÅÅÅU?Ð X?Ý«— X?L?Ý X?
?O tÐ ‰Ëbł ÈU¼bKO� ÂU9 Uð bOM� pOK�
Selected Fields:t�U{« vJ¹ÅvJ¹ «— œuš dE�œ—u� ÈU¼bKO� º tL�œ ÈË— pOK� UÐ U¹ Æœuý ÁœËe�« 

X?
?O? “« «— Ê¬ æ t?L?�œ UÐ býUÐ Ábý t�U{« XÝ«— X
O —œ ÁU³²ý« tÐ ÈbKO� t� vð—u� —œ ÆbOM�
ÆbOM� ·cŠ œuš vÐU	²�«
 ÈÅtL�œ pOK� UÐ Next»U	²�« ÈÅÁd−MÄ 

Ê¬ ÷d?�Åg?OÄ t� œuýÅv� Áœ«œ g¹U/ Âd� VU�
Columnar qJý® XÝ« μ‡‡ ¥Æ©

Å‡‡Columnar∫U?¼ÅV
ÇdÐ UÐ œ—u�— d¼ 
p?¹ t?O?³ý ÆœuýÅv� Áœ«œ g¹U/ Âd� ÈU¼bKO� Ë

ÆXÝ« vuLF� Âd�
 ‡‡Tabular∫t?×?H� —œ œ—u�— s¹bMÇ 

Ë v?�u?²?Ý  —u?� t?Ð U?¼b?K?O?� Æb?�u?ýÅv� X
O
ÆbMÐU¹Åv� g¹U/ U¼dDÝ —œ U¼œ—u�—

 ‡‡Datasheet∫ÈU/  —u� tÐ U¼œ—u�— 
datasheetÆb�uýÅv� Áœ«œ ÊUA� ‰Ëbł 

 qJý¥‡‡¥Âd� tÐ U¼bKO� Êœd t�U{« ‡‡

‰UI²�« ÈU¼ÅtLœ

ÅÁb�uý“UÐ X�O�
Tables/Queries

»U?
?²?�« ÈU?¼b?KO�
g¹U/ È«dÐ Ábý

 qJýμ‡‡ ¥Âd� V�U� »U
²�« ÈÅÁd−MÄ ‡‡

1 244 344⎯

→

⎯⎯⎯⎯⎯

⎯→

⎯⎯⎯⎯⎯

⎯

DatasheetTabular
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كنجكاوى

± ÈU?¼ÅÅtM¹eÖ ‡‡Pivote Table Ë Pivot Chartd?E�—œ Âd� g¹U/ È«dÐ «— v³U� tÇ ¨
øb�dOÖÅv�

≤ Âd� VU�  ËUHð ‡‡Columnar Ë JustifiedøX
OÇ 

÷d?�Åg?O?Ä ¨ÈbFÐ v«u²� ÈU¼ÅÁd−MÄ —œ 
Standard q??J??ý® b??O??M??� ‰u??³??� «— ∂ÅÅ‡‡¥—œ Ë ©

 qJý® dš¬ ÈÅÁd−MÄ∑‡‡¥Âd� È«dÐ dE�ÅÅÅÅœ—u� ÂU� ̈ ©
 ÅtL�œ Ë bO¹U/ œ—«Ë «—FinishÂd� ÆbOM� pOK� «— 

ÆœuýÅv� Áœ«œ ÊUA� vA¹U/ ÈU/ —œ Ábý t²šUÝ

 ÈÅtL�œ UÐ Finishs¹« —œ Æb¹bM³Ð «— Âd� 
X% ¡UOý« ÈÅÁd−MÄ —œ «— Ábý œU−¹« Âd�  —u�

Forms qJý® œd� bO¼«uš Áb¼UA� ∏‡‡ÅÅ¥Æ©

 qJý∂‡‡ÅÅ¥ÕdÞ »U
²�« ÈÅÁd−MÄ ‡‡

 qJý∑‡‡¥ ‘Ë— tÐ Âd� vŠ«dÞ dš¬ ÈÅÁd−MÄ ‡‡Wizard

 qJý∏‡‡ ¥Âd� ¡UOý« ÈÅÁd−MÄ ‡‡


